


نکات مهم قبل ازورود به کلاس های آنلاین

برای ورود به کلاس استفاده میکنیدویندوز یا اندروید اگر از  سیستم عامل (:   آخرین ورژن موجود)مرورگر گوگل کروم -۱

برای ورود به کلاس استفاده میکنیدiosاگر از  سیستم عامل (:   آخرین ورژن موجود)مرورگر سافاری 

. کنیدخاموشخود را VPNاز آنجایی که سرورهای کلاس مجازی داخل ایران هستند، فیلترشکن یا هرگونه -2

.استفاده کنیداینترنت پایدار و پرسرعت برای کاهش اختلالات و قطع و وصل شدن صدا و تصویر، از -3

صرفا از امکانات داخل محیط کلاس برای بستن! بپرهیزیدBackاگر با گوشی موبایل وارد کلاس شده اید، از زدن دکمه -4

! پنجره ها یا بازگشت به عقب استفاده کنید

برای کاهش مصرف اینترنت خود و همچنین کندی سرعت برای بینندگان جلسه، حتی الامکان بجای اینکه دسکتاپ خود-5

.ارائه را در جلسه آپلود نماییدPDFرا به اشتراک بگذارید، فایل 



نمای صفحه ورود به کلاس های مجازی

با ورود به کلاس اولین بخشی که مشاهده میکنید این صفحه می باشد که شما قبل از ورود به جلسه، بر اساس تنظیمات جلسه باید مجوزهای -۱

.لازم را دریافت نمایید

با کلیک بر روی میکروفون و وبکم . با مشاهده این علامت مشخص می گردد که چه مواردی هنوز توسط شما مجوز استفاده از آن داده نشده است-2

.باید هر کدام را مجوز دسترسی دهید



د تا مجوز با کلیک بر روی میکروفون، کمی منتظر بمانی
داده مربوط به استفاده از میکروفون در مرورگر نمایش

.شود

جهات صادور Allowسپس در پنجره بااز شاده روی 
.مجوز کلیک نمایید

میکروفون شما در کلاس غیار Blockبا کلیک بر روی 
فعال خواهد بود و شما امکان صاحبت در جلساه را در 

.صورت نیاز نخواهید داشت



د تاا با کلیک بر روی دکمه وبکم، کمای منتظار بمانیا
داده مجوز مربوط به استفاده از وبکم در مرورگر نمایش

.شود

جهات صادور Allowسپس در پنجره بااز شاده روی 
.مجوز کلیک نمایید

وبکم شما در کلاس غیر فعالBlockبا کلیک بر روی 
ه را خواهد بود و شما امکان انتشار تصویر خود در جلس

.در صورت نیاز نخواهید داشت



.بعد از صدور مجوزها، شما باید تنظیم نمایید با چه ویژگی می خواهید وارد جلسه شوید-۱ میکروفون باز در صورتی که. در صورتی که میکروفون خود را باز نمایید میتوانید با صحبت کردن از فعال بودن میکروفون خود مطمئن شوید-2

ر جلسه باشد و روی دکمه ورود به جلسه کلیک کنید در هنگام ورود به صورت پیش فرض میکروفون شما در جلسه باز خواهد بود و همه حضار د

.صدای شما را خواهند شنید

:توجه

قرمز رنگ کن آن ، حتما با کلیک بر روی میکروفون، آنرا غیرفعال نمایید تا رنگ آیمیکروفون هنگام ورود بسته باشددر صورتی که میخواهید 

.شود

:توجه

.اهند دیدتمامی کاربران حاضر در جلسه تصویر شما را خودر صورتی که تصویر شما در این قسمت نمایش داده شود، هنگام ورود به جلسه نیز 

.در صورتی که تمایلی به انتشار تصویر خود ندارید با کلیک بر روی آیکن وبکم، تصویر را غیر فعال نمایید



.بعد از ورود به جلسه، باید منتظر برقراری ارتباط با جلسه بمانید

. در صورتی که سرعت اینترنت شما یا ارتباط اینترنت شما در این مرحله قطع شود شما به صورت فقط شنونده وارد جلسه خواهید شد

.این بدین معنی است که شما امکان استفاده از وبکم و میکروفون را نخواهید داشت



میانبرهای نمایش بخش لیست کاربران حاضر، یادداشت اشتراکی و ترک جلسهصفحه چت متنی کاربران حاضر در جلسهتصویر وبکم مدرس و کابرانی که وبکم خود را فعال نموده اند(وایتبرد)تخته سفید نمای اصلی صفحه کلاس مجازی
مشاهده زمان باقی مانده از جلسه، و دکمه های مربوط به فعال سازی صدا و 

تصویر وبکم و مینیمایز کردن فایل ارائه

ت شب و مشاهده منوی تنظیمات کلاس، کیفیت اینترنت اتصال به جلسه، حال

روز و میانبر بستن قسمت وبکم و چت، جهت تمرکز بر روی فایل ارائه



لم نوریتخته سفید با قابلیت استفاده از قنمای ارائه دهنده مانتشار وبک
مایش فعال سازی میکروفون، وبکم و انتشار صفحه ن

و تنظیمات فایل های ارائه
اتضبط جلسه و تنظیم نمای جلس

ردن نمایش لیست کاربران در حال صحبت ک

ادر جلسه و آخرین وضعیت میکروفون آنه
لسهترک جلسه یا بستن کل ج



ت با کلیک روی این بخش میتوانید لیس

.کاربران حاضر در جلسه را مشاهده نمایید
اربرانقابلیت جستجو در لیست ک

ست تنظمات مربوط به کاربران و دریافت لی

TXTکاربران حاضر به فرمت 



مشاهده یادداشت اشتراکی و درج یادداشت

برای کاربران

سه با کلیک بر روی این گزینه چیدمان جل

.را برای کاربران مدیریت نمایید



چیدمان مورد نظر خود را انتخاب نمایید و

.تجهت اعمال آن تایید کنید

ای با کلیک روی این گزینه چیدمان را بر

.تمامی کاربران اعمال نمایید



افی با کلیک بر روی این آیکن گزینه های اض

مربوط به جلسه در اختیار ارائه دهنده قرار

.میگیرد

ا با انتخاب این گزینه صفحه نمایش خود ر

.برای دیگران به اشتراک بگذارید

ئه خود با انتخاب این گزینه میتوانید فایل ارا

.را در جلسه بارگزاری نمایید
رسنجی با انتخاب این گزینه میتوانید یک نظ

.در جلسه ایجاد کنید

ل با انتخاب این گزینه میتوانید یک فای

ویدئویی را از آپارات در جلسه بارگزاری 

.نمایید

با انتخاب غیرفعال کردن تیک سبز رنگ

.میتوانید چت عمومی را غیرفعال کنید

د پیام با  کلیک بر روی چت خصوصی میتوانی

های خصوص ارسالی را مشاهده و یا قابلیت

.ارسال پیام خصوصی را غیرفعال کنید



ا وارد جهت ارسال پیام خصوصی به کاربران ابتد

کاربر لیست کاربران شده و سپس با کلیک روی

کلیک "شروع چت خصوصی"مورد نظر روی 

.نمایید



ر در صورتی که به عنوان کاربر مهمان یا کارب

عادی وارد جلسه شده اید برای صحبت کردن

زه در جلسه باید با کلیک روی این آیکن اجا

.صحبت کردن را بخواهید



بعد از درخواست صحبت پیامی برای مدرس نمایش

از داده خواهد شد که با کلیک بر روی دکمه قفل و ب

ده کردم قفل میکروفون برای کاربر درخواست کنن

.فعال خواهد شد



شروع بعد از باز شدن دسترسی توسط مدرس قابلیت

لیک مکالمه در جلسه برای شما فعال میگردد که با ک

.ماییدبرو روی میکروفون میتوانید در جلسه صحبت ن



ن آبی در صورتی که میکروفون شما فعال باشد رنگ آ

و در بالای جلسه نیز اسم خود را به عنوان شخصی

که در حال صحبت کردن میباشد ملاحظه خواهید 

.نمود

ا نیز در با کلیک بر روی وبکم میتوانید تصویر خود ر

.جلسه به اشتراک بگذارید



روع برای انتشار تصویر خود کافی است روی دکمه ش

.اشتراک گذاری کلیک نمایید

اگر چند وبکم دارید وبکم مورد نظر خود را انتخاب

.کنید

م میتوانید پس زمینه وبکم خود را حذف یا تنظی

.کنید



بران جهت انتشار تصویر صفحه نمایش خود برای کار

.بر روی گزینه انتشار تصویر کلیک نمایید

ه در صورتی که صفحه از مرورگر خود را میخواهید ب

عال اشتراک بگذارید آنرا در این پنجره انتخاب و با ف

.آنرا به اشتراک بگذاریدShareشدن دکمه 

ر در صورتی که می خواهید از بین پنجره های باز د

د با کامپیوتر خود یک برنامه را به اشتراک بگذاری

و انتخاب برنامه مورد نظر Windowکلیک بر روی 

.دکلیک و آنرا به اشتراک بگذاریShareروی دکمه 

تر در صورتی که می خواهید تمامی صفحات کامپیو

خود را با دیگران به اشتراک بگذارید بر روی 

Entire Screen کلیک و دکمهShare را کلیک

.نمایید



رای در صورتی که میخواهید صدای کامپیوتر شما ب

نتخاب دیگران به اشتراک گذاشته شود این گزینه را ا

.نمایید



جهت بارگزاری فایل در جلسه کافیست به بخش

.تنظیمات و روی مدیریت ارائه ها کلیک نمایید



.نماییدDragبرای بارگذاری فایل جدید از این قسمت آنرا انتخاب یا به این کادر 

.رگذاری شودبعد از انتخاب فایل باید دکمه بارگذاری را کلیک نمایید تا فایل در جلسه با



ذاری بعد از انتخاب فایل مورد نظر، همانطور که مشاهده میکنید فایل آماده برای بارگ

.با کلیک بر روی دکمه بارگذاری فایل را در جلسه منتشر کنید. است

:توجه

.داشته باشندPDFفرمت حتما دقت کنید فایل های با محتوای فارسی حتما 



یک جهت درج یک نظرسنجی در سامانه روی این گزینه کل

.کنید



در پنجره باز شده سوال مورد نظر خود را جهت درج در 

.نظرسنجی وارد نمایید



له یا به عنوان مثال ب. فرمت نظرسنجی خود را انتخاب کنید

.خیر

ید در صورتی که میخواهید پاسخ مربوط به خود را وارد کن

.کلیک کنید"پاسخ تایپ شده"روی گزینه 

ع شروبعد از وارد نمودن گزینه های نظرسنجی روی دکمه 

.برای ارسال به کاربران کلیک کنیدنظرسنجی



جهت درج یک فایل ویدئویی در سامانه روی این گزینه

.کلیک کنید



در این قسمت آدرس مربوط به فایل ویدئویی خود را از 

آپارات کپی و در این بخش قرار دهید و اشتراک گذاری 

.نمایید



جهت پاکسازی محیط چت و یا ذخیره سازی محتوای چت 

.روی این بخش کلیک نمایید



حضور جهت مشاهده لیست کاربرانی که در جلسه حاضر هستند و در پشت کامپیوتر خود

ی دارند وارد لیست کاربران شده و با مشاهده این آیکن در جلوی اسم هر کاربر متوجه م

.شوید که چه کاربری درحال حاضر در جلسه حضور دارند و چه کاربرانی حضور ندارند

دام کاربر بسته با مشاهده این آیکن میتوانید ببینید میکروفون کدام کاربر در سامانه باز و ک

.می باشد

طع با مشاهده این آیکن میتوانید مشاهده کنید کدام یک از کاربران صدای جلسه را ق

.کرده اند



فعال کردن نمای روز و شب برای هر کاربر
زینه جهت مشاهده جزئیات کیفیت اتصال روی این گ

.کلیک نمایید



.ماییددر این پنجره می توانید جزئیات مربوط به کیفیت اینتارنت خود را مشاهده ن



جهت مشاهده تنظیمات جلسه به صورت شخصی 

لیک سازی شده روی این گزینه و سپس تنظیمات ک

.نمایید



سه در این بخش میتونید تنظیمات جل

.را برای خودتان شخصی سازی کنید

نابع اگر میخواهید تنظیمات مربوط به م

ین اینترنت خود را اعمال کنید بر روی ا

.گزینه کلیک کنید



د که در این بخش میتوانید مشخص کنی

فحه آیا تمایل دارید وبکم دیگران یا ص

ط نمایش به اشتراک گذاری شده توس

!آنها را مشاهده کنید یا خیر



لیک روی و در انتها در صورتی که کامپیوتر شما چند میکروفون یا چند اسپیکر داشت با ک

واهید در این فلش این آیکن می توانید تنظیم کنید که کدام میکروفون یا بلندگو را میخ

.جلسه استفاده نمایید



ابا تشکر از توجه شم


